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納品ページ一覧 

≪固定ページ≫ 
■ホーム 
■グループホームとは 
■施設のご案内 
■入居について 
■アクセス 
■よくある質問 
■お問い合わせ 
■リンク 
■求人募集中 
 

≪投稿≫  
■新着情報 ・・・カテゴリー：新着情報（news） 
■日常のひとこま ・・・カテゴリー：日常のひとこま（topics） 
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①ログイン情報 

 
●管理画面 http://www.dd-gakuenmae.com/wp-login.php 
   編集ID：dd-gakuenmae 
   パスワード：ご登録のもの 
 
 
●ウェブメール http://ssl.mahoroba.ne.jp/rental3/ 
   メール  ：info@dd-gakuenmae.com 
   ユーザー名：dd-gakuenmae-info 
   パスワード：ご登録のもの  

ホームページ更新の際は、以下の管理画面にログインして編集願います。 

ウェブ上でメールが確認できます。 

http://www.dd-gakuenmae.com/wp-login.php
http://ssl.mahoroba.ne.jp/rental3/
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②管理画面（ダッシュボード）の説明 

≪投稿≫  
以下のページを更新できます。 
 
■新着情報 ・・・カテゴリー：お知らせ（news） 
■日常のひとこま ・・・カテゴリー：日常のひとこま（topics） 

≪固定ページ≫ 
以下のページを更新できます。 
 
■ホーム 
■グループホームとは 
■施設のご案内 
■入居について 
■アクセス 
■よくある質問 
■お問い合わせ 
■リンク 
■求人募集中 

管理画面にログインされますと、以下の管理画面（ダッシュボード） 
が表示されます。 



③固定ページ・編集画面の説明 

固定ページ→  
固定ページ一覧 → 
タイトル名を選択 
・・・ ページの編集画
面が表示されます。 

①タイトル 

②本文 

③更新ボ
タンを押し
てください。 

必ず「テキスト」を選
択して、編集してく
ださい。 

グループホームとは 編集箇所 
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④新着情報（投稿）の新規作成方法 

投稿→ 新規作成 → 以下の編集画面が表示されます。 
①タイトル、②本文を入力し、③カテゴリーを「新着情報」にチェックして④「公開」ボタンをクリックし
てください。⑤パーマリンクの「編集」ボタンをクリックし、タイトル名を半角英数字に変更して「更新」
ボタンをクリックしてください。 

②本文 
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①タイトル 

④公開（更新）
ボタン 

トップページ：新着情報 

③必ずカテゴリー
を「新着情報」に
選択してください。 

⑤パーマリンク→編集 
必ず半角英数字に変更して最後に
「更新ボタン」をクリックください。 
【例】  20140321 

テキストモード 



⑤日常のひとこま（投稿）の新規作成方法-1 

投稿→ 新規作成 → 以下の編集画面が表示されます。 
①タイトル、②本文を入力し、③カテゴリーを「日常のひとこま」にチェックして④「公開」ボタンをク
リックしてください。⑤パーマリンクの「編集」ボタンをクリックし、タイトル名を半角英数字に変更して
「更新」ボタンをクリックしてください。 

②本文 
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①タイトル 

④公開（更新）
ボタン 

 
日常のひとこまのページ 
 
次のページで写真挿入の
方法を説明しています。 
 

③必ずカテゴリーを「日常
のひとこま」に選択してく
ださい。 

⑤パーマリンク→編集 
必ず半角英数字に変更して最後に「更新ボタン」をクリッ
クください。【例】  20140321 

テキストモード 



⑥日常のひとこま（投稿）の新規作成方法-2 
  【写真のアップロード方法】 

※日常のひとこまのページ用写真（横４：縦３）をパソコンのフォルダにご用意願います。 
 
①本文の下の行にカーソルを置き、②メディアを追加を選択します。 
③ファイルを選択をクリックし、④パソコンの写真データを選択します。 
⑤写真がアップロードされますので、挿入する画像を選択し、「投稿に挿入」をクリックします。 
⑥画像データが挿入されます。（画像は、３枚まで設定可能です。） 
⑦最後に「更新」ボタンを押して、完了です。 
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テキストモード 

②メディアを追加 

①本文の下の行にカーソルを置く 

③ファイルを選択 

④パソコンの写真データを選択 

⑤挿入する画像を
選択し、「投稿に挿
入」をクリックします。 

⑥画像データが挿入されます。 
（画像は、３枚まで設定可能です。） 

⑦更新ボタン 



⑦新・日常のひとこま（投稿）の新規作成方法-3 
  【編集画面について】 

画像とテキストを入れ替え
て編集してください。 

必ずテキストモードで 
編集願います。 
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